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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Jitariu Alina-Elena Membru Comisie Curriculum 07.10.2024
1.2 | Elaborat Spanachi Doinita Rodica Membru Comisie Curriculum 07.10.2024
1.3 | Elaborat Condurachi Daniela Membru Comisie Curriculum 07.10.2024
1.4 | Verificat Simion Daniela Responsabil Comisie 09.10.2024
Curriculum
1.5 | Aprobat Nour Eugenia Director 11.10.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 06.05.2022
2.2 Revizia 0
2.3 Revizia 1 12.08.2022
24 Revizia 2 16.09.2022
2.5 Revizia 3 15.03.2023
2.6 Editia II-a 24.11.2023
2.7 Revizia 1 22.02.2024
2.8 Revizia 2 11.10.2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
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3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Jitariu Alina-Elena 11.10.2024
Curriculum

3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Spanachi Doinita Rodica 11.10.2024
Curriculum

3.3 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Condurachi Daniela 11.10.2024
Curriculum

3.4 | Verificare Didactic Responsabil Comisie Simion Daniela 11.10.2024
Curriculum

3.5 | Aprobare Didactic Director Nour Eugenia 11.10.2024

3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Ratoi Larisa-Ioana
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura reglementeaza organizarea si desfasurarea evaluarilor nationale de la finalul claselor a
II-a, a IV-a si a VI-a in anul scolar 2024-2025, denumite Tn continuare EN-2025.

4.2, Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la modul de organizare si desfasurare a evaluarilor nationale la finalul claselor a II-a, a
IV-a si a VI-a si se aplica de Comisia de organizare si de administrare a EN constituita.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 6595/2024 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a evaludrilor
nationale de la finalul claselor a II-a, a IV-a si a VI-a in anul scolar 2024-2025.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedurd documentata Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generald) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritdtii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemnatd (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.24 \Y Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 CNCE Centrul National pentru Curriculum si Evaluare

7.2.8 EN Evaluari nationale

7/18




SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: II-a

"IORDACHE - . —
CANTACUZINO" PASCANI ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EVALUARILOR Revizia 2

NATIONALE LA FINALUL CLASELOR A II-A, ATV-A ST A VI-
A IN ANUL SCOLAR 2024-2025

Cod: P.O. 144 Exemplar nr. 1

8. Descrierere procedurii

8.1. Generalitati:

EN-2025 cuprind: Evaluarea rezultatelor invatarii elevilor la finalul clasei a II-a, denumita in continuare EN II,
Evaluarea rezultatelor invatarii elevilor la finalul clasei a IV-a, denumita in continuare EN IV, respectiv
Evaluarea rezultatelor invatarii elevilor la finalul clasei a VI-a, denumita in continuare EN VI.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia de organizare si de administrare a EN;

- Compartimentele prevdzute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Constituirea comisiei de organizare si de administrare a EN-2025
In unitatea de Tnvatamant se constituie comisia de organizare si de administrare a EN-2025.

Comisia de organizare si de administrare a EN-2025 din unitatea de invatamant se compune din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) secretar - informaticianul/un cadru didactic care are competente digitale/secretarul unitdtii de
invatamant;
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c) membri - cadre didactice din unitatea de invatamant: profesori pentru invatamantul primar si
profesori de la ariile curriculare "Limba si comunicare" si "Matematicd si Stiinte ale naturii" din
invatamantul gimnazial;

d) administratorii de test si asistentii lor, numiti de presedintele comisiei - cadre didactice care au
responsabilitatea administrarii testarii la clasa;

e) profesori-evaluatori - cadre didactice care evalueaza testele si completeaza fisele de evaluare, pe baza
Caietului cadrului didactic.

in situatia in care in unitatea de invatdmant se sustin probe redactate intr-o limb& a minoritétilor
nationale, cel putin unul dintre membrii comisiei de organizare si de administrare a EN-2025 din
unitatea de Invatamant trebuie sa fie cadru didactic de specialitate, cunoscator al limbii respective.

In situatii exceptionale, bine justificate, in care un cadru didactic nu poate participa la administrarea
EN-2025, acesta va fi inlocuit cu un alt cadru didactic, numit de presedintele comisiei de organizare si de
administrare a EN-2025 din unitatea de invdtdmant.

In situatia in care directorul si directorul adjunct al unitatii de invatamant nu pot participa la EN-2025,
din motive bine justificate, comisia de organizare si desfasurare a EN-2025 constituitda la nivelul
Inspectoratului Scolar, numeste alt cadru didactic in functia de presedinte al comisiei de organizare si de
administrare a EN-2025 din unitatea de invdtamant.

Comisia de organizare si de administrare a EN-2025 din unitatea de invatamant are urmatoarele
atributii:

a) raspunde de organizarea si de administrarea EN-2025, la nivelul unitdtii de Tnvatamant, in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri si ale metodologiei specifice; asigura conditiile si
resursele materiale si umane necesare procesului de preluare si tiparire a instrumentelor de evaluare;
b) asigura confidentialitatea instrumentelor de evaluare pana in momentul in care acestea devin publice
si raspunde de securitatea si integritatea acestora;

c) distribuie testele administratorilor de test, in numar egal cu numarul elevilor din fiecare clas3,
conform precizarilor din proceduri si raspunde de administrarea testelor in conformitate cu Manualul
de administrare;

d) asigura evaluarea testelor in conformitate cu prevederile prezentei metodologii si cu precizarile din
Caietul cadrului didactic;

e) asigura incarcarea datelor in aplicatia Evaluari nationale 0246;

f) intocmeste raportul unitdtii de invatamant si il inainteaza comisiei de organizare si desfasurare a
EN-2025 constituita la nivelul Inspectoratului Scolar, pe baza de adresa de inaintare;

g) comunicd imediat comisiei de organizare si desfdsurare a EN-2025 constituita la nivelul
Inspectoratului Scolar, orice situatie speciald sau de incalcare a prevederilor legale.

Directorul unitdtii de Tnvdtdmant in care s-a sustinut EN-2025 asigura pastrarea fiselor de evaluare in
arhiva unitatii de invatamant pe toata durata scolarizarii elevului.

Respectarea intocmai a metodologiei de organizare si desfasurare a EN-2025 si a procedurilor
corespunzdtoare este obligatorie pentru toate persoanele implicate in activitdtile subsecvente.

In vederea respectdrii prevederilor din prezenta metodologie si pentru asigurarea corectitudinii
administrdrii EN-2025, presedintii comisiilor solicitd fiecarui membru al comisiei completarea unui
angajament de confidentialitate.
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Structura si durata testelor

Testele pentru EN-2025 se elaboreaza de catre CNCE, tinand seama de urmatoarele cerinte:

a) sa fie formulate clar, precis si in stricta concordanta cu programele scolare in vigoare pentru fiecare
disciplind de studiu;

b) sa aiba un nivel mediu de dificultate.

Testele pentru EN-2025 au un format de tip "brosura de test".

Criteriile de evaluare, precum si alte informatii referitoare la stabilirea nivelurilor de performanta atinse
sunt cuprinse in Caietul cadrului didactic, document-tip elaborat de CNCE si transmis catre unitatea de
fnvatamant care organizeaza EN-2025.

Testele elaborate pentru EN 11, administrate elevilor care au urmat cursurile clasei a ll-a in limba
romana, sunt structurate astfel:

a) primul test vizeaza evaluarea competentelor de producere a mesajelor scrise;

b) al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de receptare a mesajelor citite;

c) al treilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica si explorarea mediului.

Testele elaborate pentru EN II, administrate elevilor apartinand minoritatilor nationale care au
urmat cursurile clasei a ll-a in limba materna, sunt structurate astfel:

a) primul test vizeaza evaluarea competentelor de receptare-producere a mesajelor scrise-citite in limba
romana;

b) al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica si explorarea mediului;

c) al treilea test vizeaza evaluarea competentelor de receptare a mesajelor citite in limba materna;

d) al patrulea test vizeaza evaluarea competentelor de producere a mesajelor scrise in limba materna.

Elevilor apartinand minoritatilor nationale, care au urmat cursurile in limba materna, li se asigura testele
de matematica si explorarea mediului atat in limba in care au studiat, cat si in limba romana.

Testele elaborate pentru EN IV, administrate elevilor care au urmat cursurile clasei a IV-ain
limba romana, sunt structurate astfel:

a) primul test vizeaza evaluarea competentelor de intelegere a textului scris in limba romana;

b) al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica si stiinte ale naturii.

Testele elaborate pentru EN IV, administrate elevilor apartinand minoritatilor nationale care au
urmat cursurile clasei a IV-a in imba materna, sunt structurate astfel:

a) primul test vizeazd evaluarea competentelor de intelegere a textului scris in limba romana;

b) al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica si stiinte ale naturii;

c) al treilea test vizeaza evaluarea competentelor de intelegere a textului scris in limba materna.

Elevilor apartinand minoritdtilor nationale, care au urmat cursurile in limba materna, li se asigura testele
de matematica si stiinte ale naturii atat in limba in care au studiat, cat si in limba romana.
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Testele elaborate pentru EN VI sunt structurate astfel:
a) primul test vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara "Limb3d si comunicare" - Limba

romana;

b) al doilea test vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara "Limba si comunicare" - Limba
materng;

c) al treilea test vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculard "Matematica si Stiinte ale
naturii".

Elevilor apartinand minoritatilor nationale, care au urmat cursurile in limba materna, li se asigura testul
care vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara "Matematica si Stiinte ale naturii" atat in
limba in care au studiat, cat si in limba romana.

Durata alocata rezolvarii testelor de evaluare este dupa cum urmeaza:
- de cate 45 de minute pentru fiecare test administrat la EN II, ora 10;
- de cate 60 de minute pentru fiecare test administrat la EN IV, ora 10;
- de cate 60 de minute pentru fiecare test administrat la EN VI, ora 13.

Modalitatea de transmitere catre unitatea de invatamant a instrumentelor de evaluare pentru
desfasurarea EN-2025 este reglementatd prin procedura separatd.

Instrumentele de evaluare pentru EN-2025 sunt confidentiale din momentul demararii actiunii de
elaborare a acestora si  pand in  momentul in care sunt publicate pe website-ul
www.subiecte2025.edu.ro. Toate persoanele care au acces la aceste documente semneaza un
angajament de confidentialitate, in conditiile legii.

Desfasurarea EN-2025

EN-2025 se desfasoara conform calendarului aprobat, in timpul orelor de curs, in functie de programul
unitatii de invatamant.

Pentru EN VI, se va respecta interval orar unic pentru desfasurarea testelor stabilit si comunicat de
comisia de organizare si desfagurare a EN-2025 constituitd la nivelul Inspectoratului Scolar, ora 13.

In cadrul EN 11, pentru elevii apartindnd minoritatilor nationale care au urmat cursurile clasei a II-a in
limba materna, testul de evaluare a competentelor de receptare-producere a mesajelor scrise-citite in
limba romana, se administreaza in aceeasi zi in care se desfasoara evaluarea competentelor de
receptare a mesajelor citite.

Responsabilitatea administrarii la clasa a EN 11 apartine administratorului de test -
fnvatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar de la clasa, conform procedurilor din
Manualul de administrare.

Responsabilitatea administrarii la clasd a EN IV si a EN VI apartine administratorului de test, un cadru
didactic care nu preda la clasa respectiva, conform procedurilor din Manualul de administrare.

Pe toatd durata administrarii testelor, administratorul de test este asistat de un al doilea cadru didactic,
care nu preda la clasa respectiva si care are rolul de a sustine procesul de administrare a instrumentelor
de evaluare, In conformitate cu Manualul de administrare.

Sdlile in care se sustine EN-2025 sunt, de reguld, sdlile in care elevii clasei isi desfasoara activitatea in
mod obisnuit. Acestea sunt adaptate in prealabil, dupd caz, in functie de testul planificat, prin eliminarea
oricaror materiale didactice care i-ar putea influenta pe elevi in timpul administrarii evaluarii.
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Administratorul de test, cu sprijinul asistentului, pregateste evaluarea, urmarind asezarea obisnuitd a
elevilor in banci, in sala lor de clasa.

Inainte de inceperea testului, administratorul de test realizeaza, intr-o manierda motivanta, instructajul
elevilor cu privire la proceduri si la importanta acestei evaluari.

Fiecarui elev i se distribuie testul din ziua respectivd, pe care isi scrie numele, prenumele si unitatea de
invatamant.

Inregistrarea si monitorizarea timpului de rezolvare a testelor se fac de catre administratorul de test.

Pe durata evaludrii, administratorul de test asigura respectarea ordinii si a linistii in sala de clasa. Se
interzice administratorului de test sa le ofere elevilor indicatii referitoare la rezolvarea testelor, sa faca
modificari ale testelor sau sa realizeze completari ale rezolvarilor testelor.

La incheierea timpului alocat rezolvarii testului, administratorul de test recupereaza testele de la elevi,
conform procedurilor. La incheierea perioadei de administrare a fiecarui test, administratorii de test
predau testele, pe baza de proces-verbal, presedintelui comisiei de organizare si de administrare a
EN-2025 din unitatea de invatamant.

Asigurarea egalitatii de sanse

Elevii cu deficiente, care parcurg curriculumul de masa, sustin EN-2025 in conditiile prezentei proceduri.
Elevii cu deficiente, care parcurg curriculumul de masa adaptat, precum si elevii cu cerinte educationale
speciale care parcurg curriculumul specific invatamantului special sustin EN-2025, la solicitarea scrisa a
parintilor/reprezentantilor legali ai elevului, prin adaptarea procedurii specifice de administrare a
evaluarii.

Situatia speciala a elevilor cu cerinte educationale speciale este mentionata atat in lista elevilor
comunicata de catre unitatea de invatamant, cat si in fisa de evaluare a acestora.

Comisia de organizare si de administrare a EN-2025 din unitatea de invatamant asigura conditii de
egalizare a sanselor pentru elevii cu deficiente, prin adaptarea procedurilor in functie de particularitatile
individuale si de cele specifice deficientei respective.

Masurile pentru asigurarea conditiilor de egalitate a sanselor pentru elevii cu deficiente sunt
urmatoarele:

a) asigurarea posibilitatii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille pentru elevii nevazatori,
respectiv a limbajului mimico-gestual pentru elevii cu deficiente de auz (inclusiv posibilitatea asigurarii,
dupa caz, a unui interpret autorizat);

b) marirea adecvata a timpului destinat efectuarii lucrarii scrise pentru elevii cu deficiente motorii sau
neuromotorii (care ii impiedica sa scrie normal) sau pentru cei cu deficiente vizuale grave;

¢) asigurarea testelor scrise cu caractere marite pentru elevii ambliopi;

d) transmiterea prin dictare, pentru elevii cu anumite deficiente, a informatiilor din teste;

e) realizarea sarcinilor de lucru prin dictarea rezolvarilor de catre elevul cu deficiente catre un al doilea
cadru didactic, de altd specialitate decat cea la care se desfasoara proba respectivd, pe parcursul
desfasurarii testului.

Elevii cu deficiente din unitatea de invatamant pot beneficia, dupa caz, de masurile prevazute anterior,
n baza Certificatului de incadrare in gradul de handicap sau a unei Adeverinte medicale.

Elevii scolarizati la domiciliu sustin testele de evaluare la domiciliu, in baza prevederilor Manualului de
administrare.
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Evaluarea testelor

Testele de la EN-2025 se evalueazd in cadrul unitdtii de invatdmant de cdtre cadrele didactice din
unitate. In cazul in care numarul de cadre didactice din unitatea de invatamant este insuficient si nu
permite respectarea conditiei prevdzute, presedintele comisiei de organizare si de administrare a EN din
unitatea de invatamant solicitd comisiei de organizare si desfasurare a EN-2025 constituita la nivelul
Inspectoratului Scolar, nominalizarea unor cadre didactice din alte unitati de invatamant.

Inainte de inceperea procesului de evaluare a testelor, presedintele comisiei de organizare si de
administrare a EN-2025 din unitatea de invatamant are obligatia de a asigura o sesiune de instruire
pentru administratorii de test si profesorii-evaluatori pentru aplicarea unitara a criteriilor de
evaluare din caietele cadrului didactic.

Fiecare test de la EN 11 si EN IV este evaluat de cdtre doua cadre didactice evaluatoare, dintre care unul
este Invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar de la clasa.

Pentru EN VI, testele care vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara "Limba si comunicare"
sunt evaluate de echipe formate din douda cadre didactice, avand specialitatea limba si literatura
romand.

In cazul elevilor care au urmat studiile intr-o limba a minoritatilor nationale, testele sunt evaluate de o
echipa formata din doua cadre didactice, avand specialitatea limba si literatura materna.

Pentru EN VI, testele care vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara "Matematica si Stiinte
ale naturii" sunt evaluate de echipe formate din trei cadre didactice, unul cu specialitatea matematica, al
doilea cu specialitatea fizica, al treilea cu specialitatea biologie.

Evaluarea fiecarui test se face cu respectarea stricta a criteriilor de evaluare si a instructiunilor cuprinse
in Caietul cadrului didactic.

Pentru a facilita analiza rezultatelor si comunicarea acestora cdtre elevi si parinti/reprezentanti legali ai
elevului, in timpul evaluarii testelor, profesorii-evaluatori pot face pe acestea sublinieri sau mentjuni.
Rezultatele evaludrii se stabilesc de cadrul didactic evaluator/in cadrul echipei de evaluatori, prin
completarea fisei de evaluare pentru fiecare test, fisa care se semneaza de cdtre evaluator/evaluatori.

Evaluarea testelor pentru fiecare din clasele a II-a, a IV-a, a VI-a se finalizeaza in termen de cel mult 7 zile
de la data sustinerii ultimului test de la clasa respectiva.

Directorul unitdtii de nvatamant asigura incdrcarea rezultatelor testelor in aplicatia informatica dedicata
si transmite fisele de evaluare si testele catre cadrele didactice de la clasele a II-a, a IV-a, respectiv a VI-a,
in vederea analizarii rezultatelor impreuna cu elevii si parintii/reprezentantii legali ai elevului. Scopul
analizarii rezultatelor este comunicarea punctelor tari si a aspectelor care necesita
remediere/consolidare/aprofundare in cazul fiecarui elev.

Pana la sfarsitul anului scolar, fisele de evaluare si testele pentru EN-2025 ale elevilor fiecarei clase se
depun de catre cadrele didactice la secretariatul unitatii de invatdmant.

incarcarea rezultatelor in aplicatia Evaluari nationale 0246

Incdrcarea si gestionarea informatiilor referitoare la rezultatele obtinute de elevi la EN-2025 si care se
reglementeaza prin procedura separata se realizeaza in aplicatia Evaluari nationale 0246.

Aplicatia vizeaza facilitarea gestiondrii datelor referitoare la elevi si la testele sustinute de acestia,
precum si generarea de rapoarte necesare analizei rezultatelor la nivelul unitdtii de invatamant, la
nivelul Inspectoratului Scolar si la nivel central.

Incarcarea rezultatelor obtinute de elevi in urma EN-2025 se realizeaza individual, pentru fiecare elev in
parte, in functie de clasa si de testul sustinut, respecténd strict numarul de itemi din fiecare test, precum
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si punctajele aferente itemilor, conform instructiunilor din caietele cadrului didactic si din fisele de
evaluare.

Incdrcarea rezultatelor obtinute de elevi in urma EN-2025 se realizeaza de catre informaticianul unitatji
de invatamant/secretar, responsabili cu incarcarea datelor.

Punctajul alocat unui item se completeaza in tabelul existent in aplicatie, tindndu-se cont de punctajele
posibile pentru notarea rezultatului obtinut in urma evaluarii.

Valorificarea rezultatelor EN-2025

Rezultatele individuale obtinute la EN-2025 nu se afiseaza/nu se comunica public si nu se inregistreaza
in catalogul clasei. Prin exceptie, la solicitarea scrisa a elevului, punctajele obtinute se pot echivala in
calificative/note si pot fi trecute in catalog.

Rezultatele sunt valorificate la nivelul unitatii de invatamant prin:

a) elaborarea planurilor individualizate de invatare;

b) informarea elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali ai elevului asupra stadiului formarii si
dezvoltarii competentelor evaluate.

Rezultatele individuale la EN-2025 cuprinse in figele de evaluare sunt supuse unui proces de analiza de
catre cadrul didactic si de catre colectivul de catedra din unitatea de invatamant. In urma acestei analize,
cadrul didactic decide, acolo unde este cazul, elaborarea planului individualizat de invatare al elevului,
instrument fundamental de remediere/dezvoltare/orientare care cuprinde informatii diagnostice si
prognostice in vederea orientarii si optimizarii invatarii.

Decizia privind elaborarea planului individualizat de invdtare al elevului se ia coroborand rezultatele la
EN-2025 cu datele si observatiile inregistrate de-a lungul parcursului educational al elevului.

Planurile individualizate de invatare ale elevilor sunt comunicate parintilor/reprezentantilor legali ai
elevilor.

Comisia de organizare si de administrare a EN-2025 din unitatea de invatamant urmareste procesul de
informare a elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali, in conditii de confidentialitate.

Accesul la documente si la informatiile transmise se limiteaza la corpul profesoral implicat in procesul
educational, la elev si la familia acestuia.

Dupad informarea parintilor/reprezentantilor legali, se intocmeste un proces-verbal, in care acestia
semneaza pentru luarea la cunostinta a informatiilor referitoare la rezultatele elevului la EN-2025 si la
masurile prevazute in planul individualizat de invatare.

Valorificarea rezultatelor EN-2025 la nivelul unitdtii de Tnvatamant si planurile de actiune pentru
remediere/mentinere/dezvoltare/accelerare, dupa caz, sunt monitorizate de catre comisia de organizare
si desfasurare a EN-2025 de la nivelul Inspectoratului Scolar.

Testele administrate in cadrul EN-2025 si documentele intocmite pentru buna administrare a acesteia se
pastreaza timp de doi ani in arhiva unitatii de invatamant care a organizat evaluarea.

in termen de 5 zile de la finalizarea evalugrii testelor din cadrul EN-2025, comisia de organizare si de
administrare a EN-2025 din unitatea de invatdmant elaboreaza un raport al unitdtii de invatdmant, in
care sunt analizate rezultatele inregistrate care fundamenteazd planul de actiune pentru
remediere/mentinere/dezvoltare/accelerare, dupa caz.

In termen de 7 zile de la finalizarea incarcarii datelor in aplicatia dedicata, comisia de organizare si
desfasurare a EN-2025 de la nivelul Inspectoratului Scolar elaboreaza raportul Inspectoratului Scolar.
CNCE intocmeste raportul tehnic al EN-2025. Rapoartele specifice pot fi descdrcate de unitatea de
fnvatamant din aplicatia dedicata.
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Aducerea la cunostinta a prevederilor prezentei proceduri si a Metodologiei de organizare si
desfasurare a evaluarilor nationale de la finalul claselor a ll-a, a IV-a si a Vl-a in anul scolar
2024-2025, aprobata prin Ordinul nr. 6595/2024

Conducerea unitatii de invatamant aduce la cunostinta celor interesati prevederile prezentei
proceduri si prevederile metodologiei specifice prin urmatoarele activitati:

a) afisarea pe website-ul unitatii de invatamant;

b) prezentarea in cadrul Consiliului Profesoral;

c) prezentarea in colectivele de elevi de la clasele a II-a, a IV-a, respectiv a VI-a;

d) organizarea unor intalniri cu parintii/reprezentantii legali ai elevilor, in vederea informarii acestora cu
privire la rolul acestor evaludri nationale de sustinere a procesului de invatare la nivel individual, la
nivelul clasei, la nivelul unitatii de invatamant.

Centralizarea rezultatelor EN-2025 in vederea prelucrarii, interpretarii si efectuarii unor analize de
sistem se realizeaza prin aplicatia informatica dedicata.

Rezultatele evaluarilor de la finalul claselor a II-a, a IV-a si a VI-a sunt utilizate pentru elaborarea
planurilor individualizate de invatare ale elevilor si sunt trecute in portofoliul educational al elevului.
Cheltuielile materiale de organizare si de desfasurare a EN-2025 se suporta de unitatea de invatamant
din finantarea de bazd/complementara, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia de organizare si de administrare a EN

- Aplicd si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 06.05.2022
10.2 I-a 1 12.08.2022
10.3 I-a 2 16.09.2022
104 Ia 3 15.03.2023
10.5 II-a 24.11.2023 0 24.11.2023
10.6 II-a 1 22.02.2024
10.7 II-a 2 11.10.2024
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment | Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Didactic Birgdoanu 11.10.2024
Claudia
2. Didactic Nour Eugenia 11.10.2024
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Calendar administrare EN II, IV, VI - - 1 -
13.2 Anexa 2 - Decizie numire comisie organizare si - - -
administrare EN II, IV, VI
133 Anexa 3 - Angajament confidentialitate - - -
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate ......ccccuiiinnnnnr a2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ..ucuereeremrenssenrenssnsensenssnnsenssnnsnnsnnsnnnsnnss 2

3. Lista cuprinzéind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

PrOCEUUNT I rumennumsmnmnsmsmnmnsssns s ns s n s nsn s a SRS R SRS ES RS RS RS RS RS RS AE AR AR RS R AR ERAERA AR A EEREn AR 2
4. SCOPUI ProOCEAUNTH saremrrmurmnssnssnnsnnssnsssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnssssssnssnssnnsnnsnnnsnnsnnsnnnsnnsunnnnnse 2

L 2 1LY L0 T L= T [ - - .
6. Documente de referinta ........cuuussusssnsnnnnnsssssssmmsnnsnnnssssssssmsnssnssnnnsssssssssnnsnnnnnnnnnsssssnnnnnnnnnnnnnsssssnnnnnnn O
7. Definitii Si ADreVier! cuuuuueeimimssssssisssnnsssnnssssssns s ss s ansnn s e ananna e nnnnnn s annnnnnnannnnnnnnnnnnnnn |
8. DESCrierere ProCE Uil e en tenrensneasennssnenssssnnssssssssnssssssassEasEaSsESSESSERSSRRSESRRRRSRRSNRRSRRSNASRRRSRRSRARRRRERS 8
£ B £ T T T T T T 16
10. Formular de evidenta @ MOdifiCArilOr...uuuuremurenmsrenssnnsssnnssnnssnnsssnnssnnssnnsssnnssnnssnnsssnnssnnssnnnssnnsnnnnsnns 17
11. Formular de analizi a proCeduril..uuueeseusemssmssenssnssnsssnssnssnnssssssssnnssnssnnssnssnssnnsnnsnnnsnnsnnsnnnsnnsunnsnnss L/

12. Lista de difuzare a proCedUriiu e reresesensensensnssnssnssnssssnssnsssssssnssnssnssnsnsnnsnnsnnsnsnnsnnsnnsnnnnnnnsnnsnnnnnnns L/

I T Y L= - Y

18/18



